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EK 1- STAJ BAŞVURU FORMU 

	[image: manisa celal bayar logo ile ilgili görsel sonucu]
	
	MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	

	
	
	
	
	


Sayın İlgili,

Aşağıda bilgileri verilen öğrencimizin mezun olabilmesi için Bölümümüz Lisans Öğretim Planında yer alan ve …… iş günü olan stajını yapması gerekmektedir. Adı geçen öğrencinin aşağıda belirtilen dönemlerde uygun gördüğünüz tarihler arasında stajını kurumunuzda yapmasını onaylıyorsanız lütfen ekteki formu doldurup bize iletiniz.


	Öğrencimizin stajını kurumunuzda yapabilmesi için tarafınızdan kabul edilmesi ve bölüm tarafından onaylanması durumunda, staj başlangıç ve bitiş tarihlerinin staja başlama tarihinden en az 15 gün önce dekanlığımıza bildirilmesi halinde öğrencimiz için 5510 Sayılı “Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu” gereği Sosyal Sigortalar Kurumu Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi düzenlenerek “İş Kazası ve Meslek Hastalıkları Sigorta Primi” üniversitemiz tarafından karşılanacaktır.

Öğrencinin “Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi”, kendisi tarafından kurumunuza teslim edilecektir.


	Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.




    ......../......../................
									
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]                                                                                                                                         ..................................................



Metalurji ve Malzeme Mühendisliği Bölümü
                                                                                                                                            Staj Komisyonu Başkanı





 (
ÖĞRENCİNİN
ADI SOYADI 
:…………………………………...........................
NUMARASI
:…………………………………...........................
)


[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]

EK 2- İŞYERİ TANITIM FORMU
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	MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	               

	STAJYER ve İŞYERİ BİLGİLERİ

	Öğrenci
Bilgileri
	Öğrenci Adı Soyadı/Öğrenci No:
	

	
	T.C. Kimlik No:
	

	
	E-posta:
	                                                    

	
	Cep Telefonu:
	

	
	Ev Adresi:
	

	

	İşyeri
Bilgileri
	İşyeri Adı:
	

	
	Adresi ve Tel No:
	

	
	Faks No:
	

	
	İşyerinin Faaliyet Alanı:
	

	

	                                        
İşyerindeki Birimler
	ZORUNLU STAJ    

	[bookmark: _Hlk313520961]
	Mevcut Birimler
	Var
	Yok
	Mevcut Birimler
	Var
	Yok

	
	Metal Şekillendirme
	
	
	Ürün Geliştirme/AR-GE
	
	

	
	Isıl İşlem
	
	
	Ürün Tasarım ve Analiz
	
	

	
	Dökümhane
	
	
	Planlama
	
	

	
	Demir-Çelik Üretimi
	
	
	Satınalma
	
	

	
	Demir Dışı Malzeme Üretimi
	
	
	Enerji Merkezleri
	
	

	
	Talaşlı İmalat 
	
	
	İş ve İşyeri Güvenliği
	
	

	
	Kalite-Kontrol 
	
	
	Test ve Doğrulama 
	
	

	
	Bakım-Onarım
	
	
	
	
	

	İşyerindeki Çalışan Bilgisi
	Toplam Çalışan Sayısı
	

	
	Mühendis Sayısı ( Metalurji-Malzeme ve/veya Makine)
	

	
	Teknik Eleman Sayısı
	

	STAJ YETKİLİSİ

	Kurum/ Kuruluş
Unvanı
	Staj 
Başlangıç
 Tarihi
	Staj 
Bitiş 
Tarihi
	Staj Süresi
(İşgünü)
	Onay
Kurum/ Kuruluş Yetkilisi
(Ad Soyad, Kurum/Kuruluş Kaşesi, Tarih ve İmza)

	

	[bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19]..../...../.....
	..../...../.....
	
	

	STAJ TARİH BİLGİLERİ
	Kurum/Kuruluş Haftalık Çalışma Süresi

	........ AYI
....  iş günü
	........ AYI
....  iş günü
	4 Gün

	5 Gün

	6 Gün

	7 Gün


	Tabloda hangi ay kaç iş günü staj yapacağınızı belirtiniz. (Resmi tatilleri ve yaz okulunu da dikkate alarak stajınızı 20 iş gününü tamamlayacak şekilde tarihlere dikkat ederek hesaplayınız.)

	BÖLÜM STAJ KOMİSYONU ONAYI

	Staj Komisyonu Başkanı veya Üyesi

	UYGUN         UYGUN DEĞİL 
....../......./.......






EK 3-  PRATİK ÇALIŞMA VE GİZLİ SİCİL FİŞİ
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MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	               



	Bölüm
	Metalurji ve Malzeme Mühendisliği
	Fotoğrafınızı
Yapıştırınız.

	Değerlendirme Dönemi
	
	

	Öğrenci Adı ve Soyadı
	
	

	Öğrenci Numarası
	
	

	Eğitimin Yapıldığı İşletme
	
	



	Değerlendirme Kriterleri
	Puan
	Firma Yetkilisi
(%50)
	Staj Jürisi
(%50)
	Ortalama

	1
	Mühendislik meslek ilkelerine uygun davranma, etik sorumluluk hakkında bilgi
	25
	
	
	

	2
	Disiplin içi bireysel çalışma becerisi
	25
	
	
	

	3
	Hedef kitlenin çeşitli farklılıklarını (eğitim, dil, meslek gibi) dikkate alarak, teknik konularda sözlü, yazılı etkin iletişim kurma becerisi 
	25
	
	
	

	4
	Bağımsız ve sürekli öğrenebilme becerisi
	25
	
	
	

	TOPLAM:
	100
	
	
	



İŞYERİ GÖRÜŞLERİ (Öğrencimiz hangi birimlerinizde, hangi işlerde ne görev aldı, kısaca açıklar mısınız?)
	










	Firma Yetkilisi
	
	İmza

	Staj Jürisi
	
	İmza

	Staj Jürisi

	
	İmza

	Staj Jürisi
	
	İmza

	Değerlendirme Tarihi

	


[bookmark: _Hlk202969843]



EK 4- PUANTAJ FORMU					                   
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	MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	


											    ... /…  /…
	Tabloda verdiğim bilgilerin doğrultusunda stajımı yerine getireceğime taahhüt ediyorum. 										
										    İmza
										Adı Soyadı
 (
FAKÜLTE
                ………………………………………………………….
            
OKUL NUMARASI
 …………………………………………………..
BÖLÜM/YARIYIL
   
………………..........................................             
TELEFON 
               ……………………………………………………………           
  
E-POSTA
      …………………………………………………..
   
Talep edilen toplam staj süresi (İş günü) : 
…..
Öğrencinin Staj Yapacağı Haftada Gün Sayısı : 
Öğrencinin Staj Yaptığı Günler (Öğrencinin devam ettiği günler
 
Firma Yetkilisi
 
tarafından işaretlenecektir.)
1.hafta
Pazartesi    
Salı   
Çarşamba    
Perşembe   
Cuma   
Cumartesi   
Pazar   
2
.hafta
Pazartesi    
Salı   
Çarşamba    
Perşembe   
Cuma   
Cumartesi   
Pazar   
3.hafta
Pazartesi    
Salı   
Çarşamba    
Perşembe   
Cuma   
Cumartesi   
Pazar   
4.hafta
Pazartesi    
Salı   
Çarşamba    
Perşembe   
Cuma   
Cumartesi   
Pazar   
Kurum/ Kuruluş
Ünvanı
Staja Başlama Tarihi
Stajın Bitiş Tarihi
Stajın Süresi
(İşgünü)
Onay
Kurum/ Kuruluş Yetkilisi
(Ad Soyad, Kurum/Kuruluş Kaşesi, Tarih ve İmza)
..../...../.....
..../...../.....
)
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EK 5- Staj Raporu Onay Sayfası



*Bu sayfa iş yeri yetkilisi tarafından kapalı ve mühürlenmiş zarf içerisinde öğrenciye teslim edilecektir.




EK 5- STAJ RAPORU ONAY SAYFASI					                   
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	MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	


 (
ÖĞRENCİNİN
ADI SOYADI 
:…………………………………...........................
NUMARASI
:…………………………………...........................
)




	YAPILAN ÇALIŞMALAR

	
HAFTA
	
ÇALIŞTIĞI BÖLÜM
	
YAPTIĞI İŞ
	ÇALIŞMA SÜRESİ

	
	
	
	BAŞLAMA 
	BİTİŞ

	1
	



	
	....../....../...........
	....../....../...........

	2
	



	
	....../....../...........
	....../....../...........

	3
	



	
	....../....../...........
	....../....../...........

	4
	



	
	....../....../...........
	....../....../...........

	5
	
	
	....../....../...........
	....../....../...........



	Onay
Kurum/ Kuruluş Yetkilisi
(Ad Soyad, Kurum/Kuruluş Kaşesi, Tarih ve İmza)

	










EK  6- ÖĞRENCININ YAPTIĞI STAJI DEĞERLENDIRME FORMU
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	MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	



 (
STAJ YERİ
ADI                  
  
:……..............……..............
BULU
NDUĞU İL      
:…....................................
) (
ÖĞRENCİNİN
ADI SOYADI 
:………………………...............
NUMARASI
:……………………………..........
)







	Aşağıdaki her bir değerlendirme için yandaki verilen beş seçenekten sadece bir tanesini işaretleyerek fikrinizi belirtiniz.
	Çok Zayıf
	Zayıf
	Orta
	İyi
	Çok İyi

	
	1
	2
	3
	4
	5

	[bookmark: OLE_LINK13]Stajın Sağladığı Kazanımlar

	1
	PÇ.-7.1: Mühendislik meslek ilkelerine uygun davranma, etik sorumluluk hakkında bilgi kazandırdı
	
	
	
	
	

	2
	PÇ-8.1: Disiplin içi bireysel çalışma becerisi kazandırdı
	
	
	
	
	

	3
	PÇ-9: Hedef kitlenin çeşitli farklılıklarını (eğitim, dil, meslek gibi) dikkate alarak, teknik konularda sözlü, yazılı etkin iletişim kurma becerisi kazandırdı
	
	
	
	
	

	4
	PÇ-11.1: Bağımsız ve sürekli öğrenebilme becerisi kazandırdı
	
	
	
	
	

	Staj Yerinin Değerlendirilmesi

	1
	Stajınızı staj esaslarına uygun olarak sürdürme olanağı sağlandı mı?
	
	
	
	
	

	2
	Staj yaptığınız işletmenin farklı bölümlerinde çalışma olanağı verildi mi?
	
	
	
	
	

	3
	Staj yaptığınız kurum/kuruluşta sizinle bir mühendis/teknisyen yeterince ilgilendi mi?
	
	
	
	
	

	4
	Stajınız kendinizi mühendis adayı olarak görmenize yardımcı oldu mu?
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	BÜTÜN BUNLARA GÖRE GENEL OLARAK
	
	
	
	
	

	STAJ YAPTIĞINIZ KURUM/KURULUŞTA STAJ YAPILMASINI ÖNERİR MİSİNİZ?
	Evet 
	Hayır 


















EK 8 - STAJ EVRAKLARI KONTROL FORMU
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	MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	


STAJ EVRAKLARI KONTROL FORMU
Bu form, bölüm sekreterliğine teslim edilecek olan staj zarfının üzerine yapıştırılıp imzalanacaktır. Öğrenci, aşağıda belirtilen staj Belgelerini Staj Zarfına eksiksiz koymakla yükümlüdür. Staj Belgeleri “eksik” olan öğrencilerin stajları değerlendirmeye alınmayacaktır.

 (
ÖĞRENCİNİN
NUMARASI
:………………………...............
ADI SOYADI
 
:……………………………..........
)


	STAJ
BELGELERİ
	
	VAR
	YOK

	
	Staj Raporu
	
	

	
	Kapalı ve mühürlü zarf içinde  
Pratik Çalışma ve Gizli Sicil Fişi (Ek 3) ve Puantaj Formu (Ek 4)
	

	


	
	Staj Raporu Onay Sayfası (Ek 5)
	
	

	
	Öğrencinin Yaptığı Stajı Değerlendirme Formu (Ek 6)
	
	

	
	Raporun tüm sayfalarında yetkililerin onayı vardır. Raporun Son Kapağında mühür/kaşe ve imza bulunmaktadır.
	
	







	
Tarih: ……/……/20….. 					   	                                                             
                                                                                                                                                          

	Öğrenci Ad-Soyad 



imza



13

EK 9 – STAJYER BILGI FORMU (EXCEL)


[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]



 (
Bu form dijital olarak doldurulacaktır.
Belgenin formatını (sütun genişliği, yüksekliği, yazı karakteri vb.) değiştirmeden kişisel bilgilerinizi doldurunuz.
Sigortanızın iş yeri tarafından karşılanıp karşılanmadığı kısmını ve Staj türünüzü (x) işareti mutlaka ile belirtiniz.
🟨
Bu formu belirtilen süre içerisinde
 
mlz.staj.temel@gmail.com
 
'a gönderiniz.
)

EK 10- DIŞ KAPAK
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MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
 (
METALURJİ ve MALZEME 
M
Ü
HEND
İ
SL
İ
Ğ
İ BÖLÜMÜ
Staj Raporu
)


















Stajyer Öğrencinin;
 (
Fotoğrafınızı
Yapıştırınız
.
)
Adı ve Soyadı        :  
Numarası               : 
Staj Yaptığı Firma : 
Staj Dönemi          : 


EK 11- GÜNLÜK RAPOR SAYFASI

	   Stajyerin Çalıştığı Bölüm: 

	   Yapılan İş                         :

	   Yapılan İşin Özellikleri  :


	
Staj Defteri ve staj sonunda hazırlanması gereken evraklarda dikkat edilmesi gereken hususlar aşağıda belirtilmiştir;

Staj Raporu, öğrencilerin staj süresince yaptıkları bireysel çalışmaları içeren teknik bir rapordur. Staj raporu, teknik bir dille, özenli, imla kurallarına uygun, edilgen cümle yapısında olmalıdır ve metin kısımlarının tümü bilgisayar ortamında yazılmalıdır. Aşağıdaki sıralamaya uygun olarak staj raporu spiralli defter halinde hazırlanmalıdır.

1. Dış Kapak –Ek 10
2. İşyeri Tarafından Onaylanmış Staj Raporu Onay Sayfası –Ek 5
3. Günlük Staj Raporu Sayfası –Ek 11: Öğrencinin staj süresince yaptığı çalışmaları ve edindiği bilgileri günü gününe kaydettiği sayfalardır. Gerektiği kadar çoğaltılabilecek bu sayfaların tümünde sayfa numarası, tarih ve konu belirtilmeli ve işyeri sorumlusunun ismi ve imzası bulunmalıdır.
4. Arka Kapak (Kurum Yetkilisi tarafından onaylı olmalıdır ve imzalanmalıdır.) –Ek 12
5. Öğrencinin Yaptığı Stajı Değerlendirme Formu –Ek 6 (Öğrenci tarafından doldurulacaktır)
Hazırlanan staj raporların tümü bu sıralamaya göre hazırlanmış halde getirilmelidir.

Staj raporu hazırlanmasında uyulması gereken esaslar şunlardır:

1. Staj raporlarında, öğrencinin doldurulması için ayrılmış olan tüm alanlar eksiksiz olarak doldurulmalıdır.

2. Staj raporlarını yazmaya; işyerinin tanıtılması, iş akış şeması, üretim faaliyetleri, yerleşimi, tesisleri ve iş güvenliği gibi genel bilgilerin verilmesi ile başlanmalıdır. Ardından firmanın iş akış şemasına uygun olacak şekilde bölümlere ayırarak yapılan çalışmalar veya firmanın üretim adımları açıklanmalıdır. Yani firmaya giren ham maddeden çıkan nihai ürüne kadar geçenaşamalar yazılmalıdır. Yapılan her işlemin ne amaçla yapıldığı mutlaka belirtilmelidir.

3. Staj raporunda kısaca işyerinin üretimi hakkında teorik bilgiler ve detaylı olarak ise uygulanan pratik bilgiler verilmelidir. Ayrıca verilen teorik bilgilerin hangi yayından alındığı referans verilerek belirtilmelidir (Örneğin metalik malzeme dökümü yapan bir firmada staj yapılıyorsa, firmanın dökümhane bölümündeki yapılan uygulamaların dökülen malzemenin literatürüne dayandırılarak açıklanması beklenmektedir. Üretimin diğer tüm adımlarının anlatımında da benzer şekilde yazılmalıdır). Pratik bilgilerin verildiği kısımlarda ise firmanın onayı doğrultusunda açıklayıcı şekiller ve fotoğraflar eklenmesi beklenmektedir. Staj defterine teknik resim eklenmek istenirse öğrencinin kendi çizmiş olduğu teknik resmi koyması gerekmektedir.

4. Her bir staj konusu için, öğrencilerin bizzat veya izleyici olarak katıldığı uygulamaların raporlara işlenmesi gereklidir.

5. Raporlarda, öğrencinin kendi katılım ve gözlemlerini içeren öğrencinin kendisine ait teknik ifadeler edilgen yapıda olmalıdır.

6. Staj defterinde tüm yazıların yazı tipi ve boyutu aynı ve her iki yana yaslanmış olmalıdır.

7. Şekillerin altında şekil numarası ve açıklaması olmalıdır.

8. Raporun tüm sayfaları sorumlu mühendis tarafından ismi yazılarak imzalanmalıdır.

9. Eklerin şablonunun orijinal hali korunmalıdır. Orijinal hali ile hazırlanmayan belgelerin tekrar hazırlanması gerekecektir aksi takdirde öğrencinin stajı geçersiz sayılacaktır.

Staj dosyası hazırlanması için gerekli evraklar;

1. Ek 3: Vesikalık fotoğrafınızı yapıştırdıktan sonra iş yeri yetkilisine vererek iş yeri yetkilisi
tarafından değerlendirmeler ve tüm gerekli boşluklar doldurulduktan sonra kapalı ve
mühürlenmiş/kaşelenmiş zarf içerisinde öğrenciye teslim edilmelidir.

2. Ek 4: Bilgilerinizi doldurup imzaladıktan sonra iş yeri yetkilisine vererek iş yeri yetkilisi
tarafından değerlendirmeler ve tüm gerekli boşluklar doldurulmalı kapalı ve mühürlenmiş/kaşelenmiş zarf içerisinde öğrenciye teslim edilmelidir.

3. Ek 8: Öğrenci tarafından doldurulup imzalanmalıdır. Staj defteri ile Ek 3 ve Ek 4 bir zarf içerisine yerleştirildikten sonra bu formu (Ek 8) zarfın üzerine yapıştırarak bölüm web sayfasından ilan edilecek tarihe kadar teslim edilecektir.


























	   Yetkili Kişi ve İmzası:



EK 12-Arka Kapak







Kurumumuzda staj çalışması yapan .............................................................................................
isimli ……………………………........... numaralı öğrencinizin bu raporda gösterilen işleri, işyeri görevlilerimiz yönetiminde, pratik çalışma yönetmeliği ve staj çalışma esaslarına uygun olarak yapmış olduğu ve yapılan çalışmaların tarafımızdan görüldüğü tasdik olunur.





	Kurum Yetkilisinin	   .... /.... /20....
	      Adı Soyadı	 İmza
                                                                                                                                       


                                                                                                                               Mühür veya Kaşe
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